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PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI PENELITIAN P3M

1. Buka browser, lalu ketikan url : simp3m.politanikoe.ac.id

2. Klik tombol Login

a. Isikan data Username dan Password yang telah dikirim ke email Institusi Bapak/Ibu Dosen
b. Klik Tombol Log in untuk Log in ke dalam Aplikasi SIM P3M
c. Klik tulisan Lupa Password jika Bapak/Ibu Dosen lupa password

3. Tampilan ketika berhasil login ke dalam Aplikasi SIM P3M POLITANI NEGERI KUPANG, terdapat 5 Menu
Utama.

a

b

c
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a. Menu Data Pengajar/Dosen
Digunakan untuk melihat informasi data Profile Dosen. Apabila data yang ditampilkan tidak sesuai,
silahkan menghubungi P3M untuk diperbaiki

b. Menu Usulan Proposal
Digunakan untuk mengajukan Proposal Penelitian

a

b

c

d

e
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1) Klik tombol Tambah untuk menambah data Usulan Proposal

1)

1)
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1) Lakukan penginputan semua data secara lengkap. Tanda artinya, data pada atribut tersebut wajib
diinput

2) Data mahasiswa yang diikutkan dalam penelitian Wajib Diinput, minimal 1 mahasiswa. Isikan datanya
diakhiri mengklik tombol Tambah

3) Data Dosen yang berfungsi sebagai Anggota Peneliti wajib diinput minimal 1 dosen. Isikan datanya
diakhiri mengklik tombol Tambah

4) Tombol Simpan akan hidup atau bisa diklik jika sistem mengecek semua Inputan sudah Valid. Jika
tombol ini belum bisa diklik, maka bapak/ibu perlu mengecek kembali data inputan karena ada yang
belum valid. Klik tombol Simpan jika mau menyimpan data Usulan Proposal

5) Klik tombol Batal jika tidak ingin menyimpan data Usulan Proposal

Jika Tombol Simpan diklik maka data yang diinput akan tersimpan. Muncul pesan

Pada halaman utama Menu Usulan Proposal akan ditampilkan data usulan tersebut

2)

3)

4) 5)

1) 2) 3)
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1) Status Menunggu Verifikasi Anggota, artinya Usulan Proposal belum bisa dilanjutkan, masih menunggu
Konfirmasi Anggota apakah menerima Permintaan sebagai anggota atau tidak

2) Tombol Ubah Data Usulan Proposal, digunakan untuk mengubah data Usulan Proposal. Apabila ada
kesalahan dan mau diperbaiki, gunakan tombol ini

3) Tombo Hapus Data Usulan Proposal, digunakan untuk Menghapus data Usulan Proposal.

Tampilan Disisi Pengguna yang diminta kesediaannya oleha Ketua Tim sebagai anggota Peneliti:

1) Notifikasi Permintaan Verifikasi Sebagai Anggota Peneliti. Notifikasi ini akan muncul ketika Bapak/Ibu
dosen ditambahkan sebagai anggota peneliti oleh ketua tim peneliti dalam usulan proposal penelitian.
Ketika Notifikasi ini diklik maka akan ditampilkan Form Kesediaan sebagai anggota peneliti:

1) Informasi Usulan Penelitian dari Ketua Tim Peneliti beserta keterangan
2) Klik tombol Browse untuk mengupload CV Bapak/Ibu dosen. File CV wajib Diupload jika bapak/ibu

dosen menerima permintaan sebagai anggota peneliti. Maksimal file yang bisa diupload adalah 10MB
3) Klik tombol Terima jika bapak/ibu dosen menerima permintaan sebagai anggota peneliti

1)

1)

2)

3) 4)
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4) Klik tombol Tolak jika bapak/ibu dosen menolak permintaan sebagai anggota peneliti

Misalkan Anggota Peneliti mengupload file CV dan menerima permintaan sebagai anggota peneliti, maka
tampilan aplikasi di sisi Ketua Tim Pengusul akan menjadi

1) Pada Kolom Status Usulan akan muncul Tombol Print sebanya 5 tombol (dari kiri ke kanan), yaitu:
a. Tombol Cetak Cover, digunakan untuk mencetak Cover Penelitian. Tombol ini wajib diklik untuk

mendownload file dalam bentuk .pdf
b. Tombol Cetak Identitas dan Uraian Umum, digunakan untuk mencetak Form Identitas dan Uraian

Umum Penelitian. Tombol ini wajib diklik untuk mendownload file dalam bentuk .pdf
c. Tombol Cetak Halaman Pengesahan, digunakan untuk mencetak Form Halaman Pengesahan

Penelitian. Tombol ini wajib diklik untuk mendownload file dalam bentuk .pdf
d. Tombol Cetak Surat Pernyataan Ketua Pengusul, digunakan untuk mencetak Form Surat

Pernyataan Ketua Pengusul. Tombol ini wajib diklik untuk mendownload file dalam bentuk .pdf
e. Tombol Cetak Surat Pernyataan Kesediaan Mitra, digunakan untuk mencetak Form Surat

Pernyataan Kesediaan Mitra. Tombol ini wajib diklik jika dalam pengusulan proposal, ketua peneliti
menginput data Mitra. Apabila diklik maka akan mendownload file dalam bentuk .pdf

f. Setelah semua file di download, perlu digabung dengan Proposal Lengkap.

2) Tombol Kirim Proposal, digunakan untuk Mengirim Proposal Lengkap Penelitian ke P3M untuk
diverifikasi. Jika Tombol Cetak belum diklik, maka akan ditampilkan pesan error:

Jika semua tombol Cetak telah diklik, maka akan ditampilkan form untuk Upload Proposal Lengkap

1)

2) 3)
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1) Klik tombol Browse untuk mengupload file Proposal Lengkap Bapak/Ibu dosen. Maksimal file yang bisa
diupload adalah 10MB

2) Klik tombol UPLOAD untuk mengirim file Proposal Lengkap dan Usulan Proposal ke P3M untuk
diverifikasi

3) Klik tombol BATAL jika bapak/ibu dosen belum mau mengirimkan usulan proposal ke P3M

Tampilan setelah melakukan Upload data Proposal Lengkap, Status usulan akan menjadi Menunggu Verifikasi
P3M

Jika Usulan Proposal yang diajukan DITOLAK Oleh P3M, maka akan diinformasikan di dalam Aplikasi:

1)

2) 3)
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1) Notifikasi Hasil Verifikasi P3M. Jika Hasil Verifikasinya adalah Menolak, maka akan tampil tulisan
DITOLAK berwarna Merah. Klik tulisan tersebut untuk melihat Detail Usulan beserta informasi alasan
Penolakan.

1) Klik Tombol Ubah Data Usulan Proposal untuk memperbaiki usulan sesuai alasan penolakan. Setelah
itu lakukan ulang Proses Kirim Proposal ke P3M untuk diverifikasi

Jika Usulan Proposal yang diajukan DITERIMA Oleh P3M, maka akan diinformasikan di dalam Aplikasi:

1) Notifikasi Hasil Verifikasi P3M. Jika Hasil Verifikasinya adalah Menerima, maka akan tampil tulisan
DITERIMA berwarna Hijau.

1)

1)

1)
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d. Menu Pengumuman Hasil Seleksi, digunakan untuk melihat Pengumuman Hasil Seleksi, Tampilannya

1) Pilih Combobox Skema Penelitian yang ingin dilihat pengumumannya. Hasilnya berupa Informasi
Usulan Proposal Diterima atau Tidak Diterima. Contoh tampilan jika hasil pengumumannya Diterima.

Contoh tampilan jika hasil pengumumannya Ditolak.

1)
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e. Menu Profile Pengguna, digunakan untuk mengubah data Profile Pengguna (email, foto dan Password),
tampilalannya:

1) Klik tombol Ubah Data Email & Foto untuk mengubah data email dan Foto Pengguna
2) Klik tombol Ubah Password untuk mengubah Password Pengguna

1)

2)


