PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI PENELITIAN P3M

1. Buka browser, lalu ketikan url : simp3m.politanikoe.ac.id

© A simp3mpolitanikoe.ac.id vt ¥ | Q search

PPN K Download Panduan v Login

Sistem Informasi P3M

Politeknik Pertanian Negeri Kupang

2. Klik tombol Login

ppNK Download Panduan ~ Home
Login siP3M

Username

Password u

[JRemember me?
]
Log in

Lupa Password? -

a. lIsikan data Username dan Password yang telah dikirim ke email Institusi Bapak/lbu Dosen
b. Klik Tombol Log in untuk Log in ke dalam Aplikasi SIM P3M
c. Klik tulisan Lupa Password jika Bapak/Ibu Dosen lupa password

3. Tampilan ketika berhasil login ke dalam Aplikasi SIM P3M POLITANI NEGERI KUPANG, terdapat 5 Menu
Utama.



> C o O & simp3m politanikoe.acid/PengusulArea/Home = @ @] | Q search o8 @ =

P3M PPNK culiic ) Kriena Sctiawan
MADTREVIGATION @ Dashboard & Pl Dishbed
# Dasbboard

Fl Diata PengajarDosen

[ Usulan Proposal u

(B Verifikasi Permintasn

T |

USER MANAGEMENT

& Profile Pengguna u

a. Menu Data Pengajar/Dosen
Digunakan untuk melihat informasi data Profile Dosen. Apabila data yang ditampilkan tidak sesuai,
silahkan menghubungi P3M untuk diperbaiki

£+ Data Pengajar & v > T

i INFORMASI:

Apabila data Bapak/Tbu pengajar tidak sesuai dengan yang sebenarnya, silahkan menghubungi P3M untuk diperbaiki.

© Data Pengajar

NIP

Nama Pengajar

Pendidikan Terakhir

Pangkat Terakhir

Jabatan Terakhir

Bidang Keahlian / Kepakaran
Nomor HP

Status

Pembaruan Terakhur

b. Menu Usulan Proposal
Digunakan untuk mengajukan Proposal Penelitian



$# Usulan Proposal & e = ik

o Tambah n

‘Tidak ada data.

1) Klik tombol Tambah untuk menambah data Usulan Proposal

= 10 f=

Talma prived | 4 Cari... Q, Cari

= Tambah Usulan Proposal

» » s
Skema Penelitian Pilih skema penelitian... -
e 1 .
Bidang Unggulan Pilih bidang tmggulan... =
*
Topik Penelitian Pilih topik penelitian... -
*
Judul
*
Objek Penelitian objek penelitian
5 —
Jadwal Awal Pelaksanaan April = 2021
5 .
Jadwal Akhir Pelaksanaan Oltober sl 2021
Usulan Biaya Rp. 0
% —
Lokasi Penelitian Lab »”
*
Target Temuan |
-
Rencupy Luaran
*
Kontribusi Penelitian (Waks 50 Kata)
»
Jurnal Sasaran Jurnal sazaran
*
Alokasi Waldu alokms: waldw Jam'minggu
-
Tile Carrienlnm Vitae (CV) [pf] Browsc... | Ko file sclected.
Khik tomibol Browae nruk Inad file Cusriculum Vitae (V) [maksimal: 10ME]




Nama Mitra
Jabatan Mitra
Bidang Mitra
Alamat Mitra
Nomor HP Mitra
Nama Produk

Kegunaan Produk

No Nama Mahasiswa Alokas: Waktu

Nama anggota.., - jam/minggu 1 ~

Namn Anggota Alokasi Waktu Satuan Anggota Ke

1) Lakukan penginputan semua data secara lengkap. Tanda * artinya, data pada atribut tersebut wajib
diinput

2) Data mahasiswa yang diikutkan dalam penelitian Wajib Diinput, minimal 1 mahasiswa. Isikan datanya
diakhiri mengklik tombol Tambah

3) Data Dosen yang berfungsi sebagai Anggota Peneliti wajib diinput minimal 1 dosen. Isikan datanya
diakhiri mengklik tombol Tambah

4) Tombol Simpan akan hidup atau bisa diklik jika sistem mengecek semua Inputan sudah Valid. Jika
tombol ini belum bisa diklik, maka bapak/ibu perlu mengecek kembali data inputan karena ada yang
belum valid. Klik tombol Simpan jika mau menyimpan data Usulan Proposal

5) Klik tombol Batal jika tidak ingin menyimpan data Usulan Proposal

Jika Tombol Simpan diklik maka data yang diinput akan tersimpan. Muncul pesan

Pada halaman utama Menu Usulan Proposal akan ditampilkan data usulan tersebut

£+ Usulan Proposal P
< 10 ’ % fanihah Tahun 021 - Caric. Q Cari
Nn StatusTsulan

Mermngpn Verifikasi Anggota

Judul Nama Program Tana
Frosedur Dan Data Cara Pengurusan Nomor Pokok Wajib Pajak Orang Pribadi Penelitian Terapan 20,000,000
(leh Subyek Pajak Kompetitil T

(1-1) dari 1 « < ;




1) Status Menunggu Verifikasi Anggota, artinya Usulan Proposal belum bisa dilanjutkan, masih menunggu
Konfirmasi Anggota apakah menerima Permintaan sebagai anggota atau tidak

2) Tombol Ubah Data Usulan Proposal, digunakan untuk mengubah data Usulan Proposal. Apabila ada
kesalahan dan mau diperbaiki, gunakan tombol ini

3) Tombo Hapus Data Usulan Proposal, digunakan untuk Menghapus data Usulan Proposal.

Tampilan Disisi Pengguna yang diminta kesediaannya oleha Ketua Tim sebagai anggota Peneliti:

P3M PPNK S 1)

@& N Enyldayati

Ada 1 Permintaan Verifilas

tengusal  Dashboasd

@ Dashboard

@ Dashboard Kritna Setiawan D18 e g
Lot sermu

&+ Data Pengajar/Dosen

[J Usulan Propasal

* Verifikasi Permintaan

7! Pengumuman Hasil Seleksi

T

& Profile Pengguna

1) Notifikasi Permintaan Verifikasi Sebagai Anggota Peneliti. Notifikasi ini akan muncul ketika Bapak/lbu
dosen ditambahkan sebagai anggota peneliti oleh ketua tim peneliti dalam usulan proposal penelitian.
Ketika Notifikasi ini diklik maka akan ditampilkan Form Kesediaan sebagai anggota peneliti:

@ Admun  Venfikas Permuntaan  Dietal

£ Detail Verifikasi Permintaan

1 Verifikasi Permintaan:

Prosedur Dan Data Cara Pengurusan Nomor Pokok Wajib Pajak Orang Pribadi Oleh Subyek Pajak

© Data Verifikasi Permintaan

Tahun
Nama Ketua Peneliti

Judul Penelitian

2021
Krisna Setiawan, SP., M.Sc
Prosedur Dan Data Cara Pengurusan Nomor Pokok Wajib Pajak Orang Pribadi Oleh Subyek Pajak

Meminta anda menjadi Anggota Peneliti pada Judul Penelitian di atas:
1. Jika anda SETUJU, Upload CV anda pada tombol Upload CV, setelah itu klik tombol TERTMA

[maksimal 10MB]

Ket:
St 2. Jika anda TIDAK SETUJU, klik tombol TOLAK
3. Jawaban yang telah disimpan, TIDAK DAPAT DIUBAH lagi
File CV (pdf) m_“: selected,

o' TERIMA | x TOLAK

1) Informasi Usulan Penelitian dari Ketua Tim Peneliti beserta keterangan

2) Klik tombol Browse untuk mengupload CV Bapak/Ibu dosen. File CV wajib Diupload jika bapak/ibu
dosen menerima permintaan sebagai anggota peneliti. Maksimal file yang bisa diupload adalah 10MB

3) Klik tombol Terima jika bapak/ibu dosen menerima permintaan sebagai anggota peneliti



4) Klik tombol Tolak jika bapak/ibu dosen menolak permintaan sebagai anggota peneliti

Misalkan Anggota Peneliti mengupload file CV dan menerima permintaan sebagai anggota peneliti, maka
tampilan aplikasi di sisi Ketua Tim Pengusul akan menjadi

2+ Usulan Proposal 8 A bt M
%] 10 |+ 4 Tambah Labun 2021 - i Q Cari
Noe StalusUsulan Judul MNama Program Drana (Kp.)
o Prosedur Dan Dala Cura Pengurusan Nomor Pokok Wajib Pajak Orang Pribadi Oleh Penelitiun Terapan
1 n El—,&g“ o - o 20.000.000
A Subvek Pajak Kampetirif

(L-1) dari 1 W | o - :
L

1) Pada Kolom Status Usulan akan muncul Tombol Print sebanya 5 tombol (dari kiri ke kanan), yaitu:

a.

Tombol Cetak Cover, digunakan untuk mencetak Cover Penelitian. Tombol ini wajib diklik untuk
mendownload file dalam bentuk .pdf

Tombol Cetak Identitas dan Uraian Umum, digunakan untuk mencetak Form ldentitas dan Uraian
Umum Penelitian. Tombol ini wajib diklik untuk mendownload file dalam bentuk .pdf

Tombol Cetak Halaman Pengesahan, digunakan untuk mencetak Form Halaman Pengesahan
Penelitian. Tombol ini wajib diklik untuk mendownload file dalam bentuk .pdf

Tombol Cetak Surat Pernyataan Ketua Pengusul, digunakan untuk mencetak Form Surat
Pernyataan Ketua Pengusul. Tombol ini wajib diklik untuk mendownload file dalam bentuk .pdf
Tombol Cetak Surat Pernyataan Kesediaan Mitra, digunakan untuk mencetak Form Surat
Pernyataan Kesediaan Mitra. Tombol ini wajib diklik jika dalam pengusulan proposal, ketua peneliti
menginput data Mitra. Apabila diklik maka akan mendownload file dalam bentuk .pdf

Setelah semua file di download, perlu digabung dengan Proposal Lengkap.

2) Tombol Kirim Proposal, digunakan untuk Mengirim Proposal Lengkap Penelitian ke P3M untuk
diverifikasi. Jika Tombol Cetak belum diklik, maka akan ditampilkan pesan error:

Oops!

|Ada kesalahan

[Pesan Kesalabao -

Dokumen Cover, Idenlilas dan Uraian Umum, Halaman Pengesahan, Halaman Pernyataan BELUM Di Download, Silahkan Didownload lerlebih dahulu lalu digabung ke
dalam Proposal.

‘opyright @:2021 Politcknik Portanian Nogeori Kupang All rights rescrved

Jika semua tombol Cetak telah diklik, maka akan ditampilkan form untuk Upload Proposal Lengkap




£+ Kirim Proposal

@ Admn  KinmProposal ~ Detal
i Kirim Proposal Berjudul:

Prosedur Dan Data Cara Pengurusan Nomor Pokok Wajib Pajak Orang Pribadi Oleh Subyek Pajak

@ Kirim Proposal
Tahun 2021
Judul Penelitian Prosedur Dan Data Cara Pengurusan Nomor Pokok Wajib Pajak Orang Pribadi Oleh Subyek Pajak

Informasi

1. Pastikan halaman Cover, Identitas dan Uraian Umum, Pengesahan, Lampiran 4 dan Lampiran 5, telah didownload dan
dimasukan kedalam proposal lengkap

2. Proposal yang telah diupload, TIDAK DAPAT DIUBAH lagi

*
File Proposal (pdf) Bruwsen sclected.

[maksimal 10MB] Klik Pilih pdf file untuk mengubah file proposal.

3)
" UPLOAD

1) Klik tombol Browse untuk mengupload file Proposal Lengkap Bapak/lbu dosen. Maksimal file yang bisa

diupload adalah 10MB
2) Klik tombol UPLOAD untuk mengirim file Proposal Lengkap dan Usulan Proposal ke P3M untuk
diverifikasi

3) Klik tombol BATAL jika bapak/ibu dosen belum mau mengirimkan usulan proposal ke P3M

Tampilan setelah melakukan Upload data Proposal Lengkap, Status usulan akan menjadi Menunggu Verifikasi
P3M

£ Usulan Pro posal R A
Al o Bls
| o | iemben Taew 2021 - Cori. QCuri
No StatusUsulan Judul Nama Program Dana (Rp.)
T Prosedor Dan Data Cara Pengurisan Womar Pokok Wajih Pajak Orang Pribadi Oleh  Perelitian Terapan
1 E H E E Memungen Verifikas 5M 3 - s SO0
Subyek Pajuk Kompetilil

(1-1) dari 1 w | e o[ om

Jika Usulan Proposal yang diajukan DITOLAK Oleh P3M, maka akan diinformasikan di dalam Aplikasi:



@ Kricna Sctimwan

P3M PPNK
P3N WAV H3ETI Ads 1 Tlasl! Verifilosel P30
PGSR EY & Dashhoard 5 |l - sbhard
& Dachboard nNITOT.AK O3 mEwle g
Lifat seawa

&1 Dt Peagujur/Dosen
L} Usulan Propesal
% Virifikani Permintms

+) Pengnmmman Masll Seleks!

KM M ALK KR

& Profile Pengguna

1) Notifikasi Hasil Verifikasi P3M. Jika Hasil Verifikasinya adalah Menolak, maka akan tampil tulisan
DITOLAK berwarna Merah. Klik tulisan tersebut untuk melihat Detail Usulan beserta informasi alasan

Penolakan.

@ Admmn  Tsulan Troposzl

£ Usulan Proposal

S W v+ fambah lawn 2021 . Cari, Q Cari

No  StatnsUsulan Judul Nama Program Dana
Penelitian Terapan Kompetitif 30.000.000 FE ﬂ

1 Prosadur Dan Data Cara Penzurusan Mormor Pakok Wajib Pajak Orang Pribadi Oleh Subyak Pajsk
(-1 duri 1 |« - .

1) Klik Tombol Ubah Data Usulan Proposal untuk memperbaiki usulan sesuai alasan penolakan. Setelah
itu lakukan ulang Proses Kirim Proposal ke P3M untuk diverifikasi

Jika Usulan Proposal yang diajukan DITERIMA Oleh P3M, maka akan diinformasikan di dalam Aplikasi:

N ki Setimines

P2M PENK = § cnbine
P Acka 1 Fasil Vo likesi FIM
BLATH HAVIGATION Dashboard i Penguadl - Dusdibuun
@& Ihechbomrd DITCRIMA @m0
Tihar wnma

&+ Data PengajarDosen

O Thlan Proposal

= Veritikasi Permintaan

T Tenzamrnan Hasil Selehed

TSER MANACGEMENT

& Profile Pengguna

1) Notifikasi Hasil Verifikasi P3M. Jika Hasil Verifikasinya adalah Menerima, maka akan tampil tulisan

DITERIMA berwarna Hijau.



d. Menu Pengumuman Hasil Seleksi, digunakan untuk melihat Pengumuman Hasil Seleksi, Tampilannya

# Cck Pengumuman e Progusal e Prozumonas

Pilily skeine penselition . n -

Skema Penelitian !

1) Pilih Combobox Skema Penelitian yang ingin dilihat pengumumannya. Hasilnya berupa Informasi
Usulan Proposal Diterima atau Tidak Diterima. Contoh tampilan jika hasil pengumumannya Diterima.

£ Cek Pensumuman B U = T P
(=4

*
Skema Penelitian Penehiling Tervpun Kompeail =

SELAMAT, PROPOSAL ANDA DITERIMA!!!

Contoh tampilan jika hasil pengumumannya Ditolak.

£ Cck Pecngumuman o ot > B i

*
Skema l'enelltian Penehiling Termpun Kompetsil 2t

MAAF, PROPOSAL ANDA TIDAK DITERIMA!!!




e. Menu Profile Pengguna, digunakan untuk mengubah data Profile Pengguna (email, foto dan Password),
tampilalannya:

£+ Profil Pengguna A proginl > Peeias > it

1 Pcngguna:

Krisna Setiawan

Mama Pengeuna © Knsna Seliawan

Iak Akses © Pengusul
. Limail © p3m.politanikupang@gmail com
Usernams : krisna.setiawan

8 Ubah assword

2)

1) Klik tombol Ubah Data Email & Foto untuk mengubah data email dan Foto Pengguna
2) Klik tombol Ubah Password untuk mengubah Password Pengguna

10



